UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO it
ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 7
PLANTEL No 4 “VIDAL CASTANEDA Y NAJERA”
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Universidad Hacional
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En atencion al acuerdo emitido por la Comisién Especial de Seguridad del H. Consejo
Universitario, en coordinacidn con la Secretaria de Prevencién y Apoyo a la Movilidad y
Seguridad Universitaria (SPAMSU), se presenta el Programa Local de Seguridad y Proteccién
para el Segundo Periodo Vacacional 2024 (PLSPSPV24) que sera aplicado en el plantel 4
Vidal Castafieda y Najera de la Escuela Nacional Preparatoria desde las 15:00 horas del
sabado 14 de diciembre de 2024, hasta las 5:30 horas del lunes 6 de enero de 2025. El plan

gueda conformado de la siguiente manera:

I.- PROTECCION A INSTALACIONES

1.- En cuanto al ingreso al plantel, tendrd acceso el personal que cuente con la autorizacion
por escrito del Director, de la Jefa de la Unidad Administrativa y/o del Secretario de Apoyo
y Servicios a la Comunidad, previa identificacion y/o registro en la Bitacora destinada para

tal fin.

2.- Los funcionarios y personal de la Unidad Administrativa cerraran y sellaran todas las
puertas de oficinas, cubiculos, laboratorios, salones, auditorio, gimnasio, almacenes y otros
espacios a partir del dia viernes 13 de diciembre de 2024 a las 20:00 horas, y retirando los

sellos a las 6:00 horas del lunes 6 de diciembre de 2025.

3.- El personal de vigilancia asignado para cubrir el periodo de asueto, tendra la obligacion
de revisar diariamente los sellos de todos los espacios que se indica en el punto anterior,
dicha revisidn se hara de manera cotidiana y se entregara al siguiente turno el reporte de

cualquier anomalia en la bitacora.



4.- Por seguridad, se suspendera el servicio de gas y se controlara el servicio de energia

eléctrica y de agua.

5.- Los vehiculos que ingresen al plantel por cuestiones de mantenimiento, entrega de
materiales o de los contratistas, serdn supervisados por el Superintendente de obras del
plantel. El personal que realizard las guardias correspondientes debera mostrar al personal
de vigilancia cajuela e interiores de sus vehiculos al entrar y al salir del plantel; sélo se podra
retirar equipo o materiales si se cuenta con autorizacién por escrito de la Jefa de Unidad
Administrativa, ademas en la bitacora se registrardn las personas que ingresen en ellos y se

anotaran las placas, marca, modelo y el color del vehiculo.

6.- Los vigilantes de cada turno deben de hacer entrega de las instalaciones al turno

siguiente, previo registro en la bitacora.

7.- Las puertas de acceso al plantel por avenida Observatorio, deberan de permanecer
cerradas y sélo podran abrirse para entrar o salir, por parte del personal previamente

autorizado e identificado.

Il.- PREVENCION DEL DELITO
1.- Las actividades académicas y administrativas se suspenderdn a partir de las 20:00 horas
dia viernes 13 de diciembre de 2024, reanudandose a las 6:00 horas del lunes 6 de enero

de 2025.

2.- Con el fin de tener un mayor orden y control, las actividades de mantenimiento y
servicios que se tengan que realizar, seran comunicadas previamente al personal de guardia

y vigilancia.

3.- Se solicitara la participacion de la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de

México para la salva guarda del exterior del plantel. El personal de vigilancia y de guardia



del plantel contara con los niumeros telefénicos de las dependencias universitarias donde

se deberan reportar todo tipo de incidentes.

4.- Los funcionarios de guardia conjuntamente con el personal de vigilancia, realizaran

recorridos en el interior del plantel y reportaran las anomalias que se detecten.

5.- El funcionario que se encuentre de guardia en su turno, es el Unico facultado para
resolver sobre los imprevistos que se presenten por la entrada o salida de personas o

materiales no autorizados previamente.

6.- Ningun vigilante puede salir del plantel en su jornada de labores, sin autorizacién del
funcionario en turno o en su caso de la Jefa de Unidad Administrativa y /o del Secretario de

Apoyo y Servicios a la Comunidad.

I1l.- COMUNICACION Y DIFUSION
1.- Este programa sera difundido con anticipacion en el plantel para el debido conocimiento

de la comunidad. Para ello se utilizara la pagina de internet del plantel.

2.- Los funcionarios o el personal de confianza que se encuentren de guardia o el de
vigilancia, reportaran cualquier incidente que se presente a las autoridades universitarias

correspondientes, contando para ello con el directorio telefénico respectivo.

3.- El personal de vigilancia debe de reportar cualquier incidente que se presente al

funcionario o personal de confianza que se encuentre de guardia en su turno.

IV.- SISTEMATIZACION DE LA INFORMACION
1.- Este programa se apoya en el sistema cerrado de camaras para monitoreo donde quedan
registrados los sucesos y actividades que se realizan en el plantel y serdn responsabilidad

3



de laJefa de la Unidad Administrativa y/o del Secretario de Apoyo y Servicio a la Comunidad.

2.- Los reportes en la bitacora de registro de los vigilantes, el monitoreo y guardias de los
funcionarios, permitiran la sistematizacion del registro y control de las actividades, posibles
incidentes e ilicitos; los cuales seran reportados y registrados por la Jefa de la Unidad
Administrativa, o en su caso sera responsabilidad de la Jefa de la Oficina Juridica del Plantel

realizar el tramite correspondiente.

TELEFONOS DE EMERGENCIA:

) 55 56 22 65 52
PROTECCION CIVIL UNAM
55 56 65 61 67
SERVICIOS MEDICOS 55 56 16 02 40
BOMBEROS UNAM 55 56 22 05 66
CRUZ ROJA 065
BOMBEROS 068
RADIO PATRULLAS 060
E.R.U.M. 55 57 22 88 00
066

EMERGENCIAS SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

55555406 12
INCENDIOS FORESTALES 5555403878
PROTECCION CIVIL DE LA ALCALDIA MIGUEL HIDALGO 5555 40 39 56

55551559 94

BOMBEROS TACUBAYA

55551504 37
LOCATEL 5556581111
INFORMACION 040

NUMERO DE ATENCION DE LLAMADAS DE EMERGENCIA
NACIONAL

911




Calendario de guardias de funcionarios y personal de confianza de la preparatoria 4 “Vidal Castafieda y Ndjera de
la ENP para el PLSPSPV24.

Mediateca

HORARIO Y
Tel. Plantel
FECHA
5552 77 08 48
10:00 - 14:00 GUARDIA CARGO TELEFONO 5552 77 23 67
5552 73 35 60
15:30 - 18:00
16 de diciembre | Eduardo Adolfo Delgadillo Cardenas Director 558005 49 22 215
17 de diciembre | Ramiro Alvarez Meza Coordinador de 56 43 94 21 88 214
Gestion
18 de diciembre | Martha Marin Pérez Secretaria General 5537043792 212
19 de diciembre | Jorge Toledo Leyva Jefe de Contabilidady | 55 26 64 94 12 225
Presupuesto
20 de diciembre | Mdnica Osornio Pérez Secretaria Académica 553879 2659 209
21 de diciembre | Norma del Carmen Cambray Calderén Coordinadora de 5535 71 88 32 257
Materias
Experimentales
22 de diciembre | José Daniel Gonzalez Mitre Secretario de Apoyoy | 5531899004 213
Servicios a la
Comunidad
23 de diciembre | José Daniel Gonzalez Mitre Secretario de Apoyoy | 5531 89 90 04 213
Servicios ala
Comunidad
24 de diciembre | Vigilantes supervisados por Vigilancia 55527708 48 247
José Daniel Gonzalez Mitre 5552772367
25 de diciembre | Vigilantes supervisados por Vigilancia 5552 77 08 48 247
José Daniel Gonzalez Mitre 5552 77 23 67
26 de diciembre | Hiram Hernandez Flores Secretaria de Asuntos | 5532030423 206
Escolares
27 de diciembre | Hiram Hernandez Flores Secretaria de Asuntos | 55 32 03 04 23 206
Escolares
28 de diciembre | Miguel Sdnchez Rosales Asistente ejecutivo 5526791189 216
29 de diciembre | Miguel Ortiz Celis Asistente de procesos | 56 33 07 96 80 227
30 de diciembre | Renata Garnelo Salinas Coordinadora de 5549553801 243




31 de diciembre | Vigilantes supervisados por Vigilancia 5552 77 08 48 247
José Daniel Gonzalez Mitre 5552 77 23 67

1 de enero de Vigilantes supervisados por Vigilancia 5552 77 08 48 247
2025 José Daniel Gonzalez Mitre 5552 77 23 67

2 de enero de Arturo Emanuel Mora Villanueva Coordinador de 5516 86 91 23 234
2025 Educacion Fisica y

Actividades Deportivas

3 de enero de Jazmin Morales Valle Jefa de la oficina 5573561573 211
2025 Juridica

4 de enero de Carlos Rosey Portillo Jefe de Personal 55 34 95 92 67 223
2025

5 de enero de Mauricio Martinez Mancilla Jefe de Bienesy 5519043186 224
2025 Suministros

OBSERVACIONES:

Se hace de su conocimiento que los vigilantes tienen un rol de guardias, por lo cual de lunes a

domingo se cuenta con personal de vigilancia cubriendo las 24 horas, asimismo se hara la

solicitud de apoyo a la Secretaria de Seguridad de la Ciudad de México para el cuidado en el

exterior del plantel. La Jefa de Unidad Administrativa y el Superintendente de Obras, se

presentaran durante el periodo vacacional para verificar las obras y mantenimientos que se

realizaran en el plantel.
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