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INSTRUCTIVO PARA REGISTRAR ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

1. Registrar la actividad en la siguiente liga,  por lo menos con 15 días de anticipación a la fecha planeada para la actividad: 
https://docs.google.com/forms/d/1XOylliVoIKEeP4SXMYDMmDemJm10pzVKUcPD_XmwSkc/edit?ts=61032623
2.  Esperar respuesta en su correo   sobre  el status  de la autorización de la actividad  dentro de  los 8 días posteriores al llenado de  la solicitud.
3. Solo deberán subir una vez el archivo de la actividad planeada a la liga de actividades extracurriculares. Si se les solicitaran modificaciones, éstas se enviarán al correo: academica.p4@enp.unam.mx
4. Una vez realizada la actividad, elaborar el reporte de ésta utilizando  el formato correspondiente y entregarlo dentro de los 8 días posteriores al término de  la actividad. Se debe anotar el folio proporcionado por la Secretaria Académica. El nombre del archivo de reporte de actividad deberá iniciar con el folio que se les asignó. Ejemplo: 056 Reporte conferencia “Igualdad de género”
5. El reporte de la actividad se enviará a academica.p4@enp.unam.mx. Recibirá acuse de recibo, de no ser así, vuelva a enviarlo o revise el spam de su correo.
INFORMACIÓN IMPORTANTE:
a. No se otorgará constancia por la realización de actividades que no hayan sido registradas  y/o autorizadas. 
b. No se expedirá constancia si no se entrega el reporte de actividad extracurricular en tiempo y forma.
c. Las actividades académicas extracurriculares deben realizarse fuera del horario de clases del profesor involucrado y sin afectar las clases de otros. 
d.  No se podrán realizar visitas  guiadas 
e. Para las actividades que involucran video,  consultar el formato de  Autorización y Consentimiento de Imagen Personal que redactó la abogada de Dirección General. 
f. Los profesores  son los responsables de supervisar y promover que la actividad se lleve a cabo aplicando los valores universitarios en todo momento.
REGISTRO DE ACTIVIDAD EXTRACURRICULAR (WEBINAR)

Nombre de la actividad: ____________________________________________________________

Video (  )      Conferencia (   )    Mesa de redonda (   )   Conversatorio (   )   otro (  ) ______________

Responsable de la actividad:

Plataforma que se utilizará para la actividad:

Fecha y hora de presentación:

Objetivo:

Vinculación con el programa de estudios:

Breve descripción del tema central ( 8 a 10 renglones); defina los conceptos centrales que abordará en la actividad. (No es necesario escribir cuál es el objetivo de la actividad, ese dato ya se proporcionó arriba)

